
학습곳간 명 지은 컴퓨터 교습소

강 좌 명 중년을 위한 파워포인트(초급)

강좌소개 중년을 위한 파워포인트 초급

학습장소(주소) 금정구 중앙대로1685번길 22, 제A동 상가 4층 406호 지은컴퓨터교습소

운 영

기    간 총 시간 모집인원 대상자 수강생 1인 부담금 
(교재비 및 재료비)

2024. 3. 13.~7. 3. 30시간 7명 40대 이상 교재비 12,000원

차시
일자

(요일)
시간 세부 교육내용 담당강사 교수방법

1 3/13(수)
10:00~
12:00

- 슬라이드 작성하고 저장, 불러오기

- 슬라이드 레이아웃 적용, 슬라이드 쇼 보기
최지은 실습

2 3/20(수)
10:00

~12:00

- 글꼴 서식 지정/도형 서식 지정하기

- 단락 및 도형 모양 변경하기
최지은 실습

3 3/27(수)
10:00

~12:00

- 서식 복사 지정하기

- 배경 그림 삽입하기
최지은 실습

4 4/3(수)
10:00

~12:00

- 슬라이드 복사, 이동, 삭제하기

- 여러 슬라이드 보기
최지은 실습

5 4/17(수)
10:00

~12:00

- 디자인 테마 지정하기

- 텍스트 상자 변경하기/줄 간격 지정하기
최지은 실습

6 4/24(수)
10:00

~12:00

- 텍스트 상자 꾸미기

- 글머리 기호 지정하기
최지은 실습

7 5/1(수)
10:00

~12:00

- 도형 삽입하기

- 기호 문자 입력하기
최지은 실습

8 5/8(수)
10:00

~12:00

- 스크린샷으로 캡처하기

- 한자 입력하기
최지은 실습

9 5/22(수)
10:00

~12:00

- 그림 파일 삽입하기

- 그림 조정 및 크기 변경하기
최지은 실습

10 5/29(수)
10:00

~12:00

- 워드아트 삽입하기

- 워드아트 꾸미기
최지은 실습

11 6/5(수)
10:00

~12:00

- 페이지 설정하기/머리글 바닥글 지정하기

- 그림 삽입 후 자르기
최지은 실습

12 6/12(수)
10:00

~12:00

- 점 편집으로 도형 변경하기

- 여러 도형으로 그림그리기
최지은 실습

13 6/19(수)
10:00

~12:00

- 도형에 그림 삽입하기/도형 회전시키기

- 도형 순서 지정하기/도형 그룹 지정하기
최지은 실습

14 6/26(수)
10:00

~12:00

- 표 삽입하기/표 모양 변경하기

- 표에 그림삽입하기/표 높이너비 조절하기
최지은 실습

15 7/3(수)
10:00

~12:00

- 하이퍼링크 지정하기/실행 단추 삽입하기

- 애니메이션 지정/화면 전환 효과 지정하기
최지은 실습


